
AUSBILDUNG KAUFMANN 
FÜR BÜROMANAGEMENT (M/W/D)

JETZT BEWERBEN!

Vielfalt und Innova� on – REU steht für genau diese Werte mit dem Ziel unsere Kunden bestmögliche 
Qualität zu bieten. Um dies zu gewährleisten, suchen wir zum 01.09.2024 unterstützung für unser junges 
und dynamisches Team.

 Du lernst typische Abläufe und Prozesse in einem Büro kennen und diese abzuwickeln
 Du übernimmst im Laufe deiner Ausbildung Stück für Stück die anfallenden 

Organisa� ons- und Verwaltungsaufgaben für die einzelnen Abteilungen
 Unterstützung der externen und internen Kommunika� on in den Verwaltungsbereichen 

wie Personal, Einkauf, Vertrieb und Buchhaltung

Dein Aufgabengebiet

 Eine gute mi� lere Reife 
 Lust Neues zu lernen und eigene Ideen einzubringen
 Du verfügst über eine rasche Auff assungsgabe und bist 

kaufmännisch und sprachlich interessiert
 Mathema� k, Deutsch und Englisch sollten zu Deinen 

Lieblingsfächern zählen
 Du handelst eigenverantwortlich und zeichnest Dich durch 

Organisa� ons- sowie Kommunika� onsstärke aus

Das bringst Du mit:

 Eine spannende Ausbildung mit guten Übernahmechancen
 Interessante und abwechslungsreiche Aufgaben
 Einen Platz, um Dich und Deine Ideen zu verwirklichen 
 Ein angenehmes Arbeitsklima in einem jungen und kollegialen Team
 Individuelle Entwicklungsmöglichkeiten und Weiterbildungen 
 Kostenlos Kaff ee & Wasser 

Das bieten wir:

Vielfalt und Innovation

Kontakt
Reu Münz- und 
Medaillenmanufaktur GmbH
Thorsten Dalacker
Gmünder Straße 30-32
73540 Heubach
Telefon 07173 1880-0
bewerbung@fritz-reu.de

Interessiert?
Sende uns Deine aussagekräftige 
Bewerbung gerne per E-Mail.

Dann freuen wir uns bis 28.04.2024 auf eine aussagekrä� ige
Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse). 
Bewerbung an bewerbung@fritz-reu.de oder per Post.

Lust auf eine Ausbildung 
in unserem Unternehmen!? 
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