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METALLWARENFABRIK
FRITZ REU GMBH & CO. KG

Gmünder Straße 30-32
73540 Heubach

Assistent der Geschäftsführung (m/w/d)

Wenn Sie mit uns gemeinsam die Zukunft gestalten wollen, freuen wir uns 
über Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebens-
lauf, Zeugnisse) - bitte ausschließlich in elektronischer Form - z. Hd. Herrn 
Berthold Krieg (Bewerbung@fritz-reu.de).

IHRE AUFGABEN
 Unterstützung der Geschäftsführung in allen organisatorischen Bereichen
 Koordination interner und externer Geschäftstermine, Tagungen, Messen und Präsentationen 
 Reiseplanung und Reisekostenabrechnung
 (Key) Account Management - nationale sowie internationale Kunden
 Schnittstelle zwischen Geschäftsführer, Mitarbeiter, Kunden, Dienstleistern und Geschäftspartnern
 Aufbau / Ausbau neuer Vertriebskanäle

IHR PROFIL
 Sie haben eine kaufmännische Ausbildung oder ein kaufmännisches Studium erfolgreich absolviert
 Idealerweise erste Erfahrung in einer ähnlichen Position
 Wirtschaftliches Denken und Handeln gepaart mit einem technischen Grundverständnis / Interesse
 Hohe Belastbarkeit, Stressresistenz und Motivation
 Versierte Kenntnisse im Umgang mit den gängigen MS-Office Anwendungen
 Sie sprechen fließend Deutsch und verfügen über verhandlungssichere Englischkenntnisse 

WIR BIETEN
 Innovative Produkte und eine führende Position 
 innerhalb unseres Marktes
 Ein dynamisches Umfeld, kleine Teams und 
 kurze Entscheidungswege
 Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz, 
 eine attraktive Vergütung sowie 30 Tage Urlaub
 Interne sowie externe Weiterbildungsmöglichkeiten

Die Fritz Reu GmbH & Co. KG verfügt über eine 50-jährige Erfahrung in der Umsetzung von der 
Produktentwicklung über Werkzeugerstellung bis hin zum Produkt. 
Wir fertigen kundenorientiert hochqualitative Münzen, Medaillen, Orden, Abzeichen, Plaketten 
und vieles mehr ganz nach Anforderung. Zu unseren Kunden gehören Marktführer in der Münz-
branche wie auch der Automobilindustrie.

Zur Verstärkung unseres Unternehmens am Standort in Heubach suchen wir zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt einen


